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AVISO CONTROL SOCIAL
INVITACION A COTIZAR No. 003 DE 2021

JOSE GREGORIO CONTRERAS MARQUEZ, DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE TRANSPORTE Y TRANSITO DE COROZAL-IMTRAC, EN CUMPLIMIENTO DE LO
ORDENADO EN LAS NORMAS QUE RIGEN LA MATERIA, Y EN ESPECIAL EN LOS
PRINCIPIOS DE TRANSPARENCIA Y PUBLICIDAD, SE PERMITE CONVOCAR A LAS
VEEDURIA CIUDADANAS, CON EL OBJETO DE QUE EJERZAN EL CONTROL SOCIAL,
AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACION A INICIARSE EN ESTA ENTIDAD:

TIPO DE CONTRATACION: EN APLICACION A LO DISPUESTO RESOLUCION 005 DEL
08 DE MARZO DE 2017 (ESTATUTO DE CONTRATACION), EL PRESENTE PROCESO

DE SELECCION CORRESPONDE A UN PROCESO DE CONTRATACION EN FORMA
DIRECTA CON INVITACION A COTIZAR.

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE INSUMOS DE PAPELERIA, TONER,

UTILES DE ESCRITORIO Y DE OFICINA A FIN DE GARANTIZAR UN STOCK QUE

PERMITA EL NORMAL DESARROLLO DE LOS PROCESOS Y SUBPROCESOS,
MISIONALES Y ADMINISTRATIVOS.

FECHA DE INVITACION Y LIMITE PARA RADICAR PROPUESTAS LOS DOCUMENTOS

SOLICITADOS EN LA INVITACION No. 003 DE 2021 PODRAN SER ALLEGADOS EL DiA
23 DE ABRIL DE 2021 HASTA LAS 4:00 PM

PRESUPUESTO OFICIAL: QUINCE MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE
($15.000. 000.00) M/Cte. N

™\
E GREGd\RIO CONTRERAS MARQUEZ
\  Director

Secretaria Juridica
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1o, JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El suscrito, director del Instituto Municipal de Transporte y Transito de Corozal-IMTRAC,
con el fin de garantizar el normal funcionamiento de la entidad y cumplir a cabalidad con
Sus procesos estratégicos, misionales y de apoyo, por lo que se hace necesario contar con
el suministro permanente de Utiles de escritorio, papeleria, téner y en general elementos de
oficina y teniendo en cuenta los requerimientos de las diferentes dependencias, siendo
insumos de primer orden para el desarrollo de sus tareas, teniendo en cuenta que la entidad
no posee la infraestructura necesaria para almacenar los bienes a adquirir, estos seran

entregados por el proveedor en las cantidades solicitadas, en los periodos establecidos o
pactados en el contrato durante la vigencia.

2°, DESCRIPCION DEL OBJETO DEL BIEN, OBRA O SERVICIO QUE SE QUIERE
CONTRATAR:

El Instituto Municipal de Transporte y Transito de Corozal-IMTRAC, requiere contratar el
suministro de insumos de papeleria, toner, Gtiles de escritorio y de oficina a fin de garantizar

un stock que permita el normal desarrollo de los procesos y subprocesos, Misionales y
Administrativos, de acuerdo al siguiente listado:

LISTADO DE IMPRESORAS PARA SUMINISTRO DE TONER

UBICACION REFERENCIA VR UNIT IVA VR. UNIT + IVA
DIRECCION HP LASERJET P1102W
JURIDICA AFICIO MP-3352
RECURSOS HUMANOS EPSON -13110
AFICIO MP-5002
ARCHIVO
HP LASERJET P1102W
DEVOLUCIONES LASERJET PRO MTP
M130FW
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TESORERIA

HP LASERJET P1102W

CONTROL INTERNO

HP LASERJET P110

HP LASERJET P1102W

SEGURIDAD VIAL

HP LASERJET P1102W

AGENTES DE TRANSITO

EPSON -13110

VENTANILLA HP LASERJET P1102W
INSUMOS DE PAPELERIA

ITEM NOMBRE INSUMO PRESENTACION VALOR UNIT IVA VR. UNIT + IVA
No.

1 MARCADOR PERMANENTE GRUESO unidad

2 MARCADOR PERMANENTE DELGADO unidad

3 MARCADOR ACRILICO unidad

4 PAPEL FOTOCOPIA BLANCO CARTA resma

5 PAPEL FOTOCOPIA BLANCO OFICIO resma

6 FACTUREROS unidad

7 LAPICEROS TINTA NEGRA unidad

8 LAPICEROS TINTA AZUL unidad

9 LAPICERO TINTA FUCCIA unidad

10 LAPIZ NEGRO unidad

11 BORRADOR DE NATA unidad
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12 SACAPUNTAS unidad
13 RESALTADORES COLORES SURTIDOS unidad
14 LAPIZ CORRECTOR unidad
15 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO caja

16 GANCHO PARA COSEDORA PEQUENA caja

17 COSEDORA BATES 550 CORRIENTE unidad
18 COSEDORA GRANDE METALICA CAPACIDAD unidad

MINIMA DE 25 HOJAS

19 CLIP MARIPOSA caja

20 CLIP PEQUENO PLASTIFICADO caja

21 PUSH PINS caja

22 PERFORADORA PEQUENA unidad
23 PERFORADORA GRANDE unidad
24 TIJERAS PUNTA ROMA unidad
25 SACAGRAPAS unidad
26 TINTA PARA SELLOS unidad
27 LIBRO DE CONTABILIDAD unidad
28 AZ TAMARNO OFICIO unidad
29 AZ TAMARNO CARTA unidad
30 TARRO DE COLBON MEDIANO unidad
31 CINTA TRANSPARENTE DE 2" unidad
32 CINTA PARA SELLAR 48*100 METROS unidad
33 CINTA PEGANTE 12 X 40 unidad
34 CINTA TRANSPARENTE 1 X 40 MT unidad
35 CORTADOR GRANDE L-200 (BISTURI) unidad
36 FOLDER DE CARTON PARA ARCHIVAR unidad
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37 SOBRE DE MANILA CARTA unidad
38 SOBRE DE MANILA OFICIO unidad
39 SOBRE DE MANILA EXTRA CARTA unidad
40 SOBRE DE MANILA EXTRA OFICIO unidad
41 HUELLEROS unidad

3°.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga a:

p—t

Entregar los elementos de acuerdo al objeto contratado.

Los elementos deben corresponder en marca, precio y calidad a los inicialmente
ofertados y aprobados por el IMTRAC.

3. El contratista deberd cambiar inmediatamente los elementos si se encontrare de
mala calidad por otro en perfectas condiciones so pena de hacerse acreedor a
las sanciones establecidas en la Ley.

4. El contratista dard cumplimiento al Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de
julio de 2003.

Tramitar con diligencia el futuro contrato.

Los elementos deberan ser de buena calidad y deberan ajustarse a los requisitos

minimos necesarios previstos en las normas técnicas obligatorias nacionales o

extranjeras segun el caso.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando todo
tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse.

8. Asumir el costo de traslado, para entrega en el lugar donde indique el supervisor
del contrato.

9. Informar al supervisor del contrato cuando este alcance el setenta por ciento
(70%) del valor del contrato.

10. Dar cumplimiento a la normatividad de seguridad ocupacional y medio ambiente.

11. La respectiva factura o cuenta de cobro debera ser radicada en el IMTRAC,
ubicado en la Carrera 24 No. 31-38 Barrio San Miguel, Teléfono 2857590 Q/

N

o »n

4. PLAZO DE LA CONTRATACION

El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (6) meses.
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5. PROPUESTA ECONOMICA

El cotizante debera ofertar de acuerdo a las especificaciones que se indican en el numeral
2, teniendo en cuenta el cumplimiento de la totalidad de las obligaciones anteriormente
sefaladas. Asi mismo, debera describir de manera detallada los valores ofrecidos por
unidad y debidamente totalizado, incluyendo los impuestos, si aplican o no.

6. VALOR Y FORMA DE PAGO:

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total de la contratacion es por la suma de
QUINCE MILLONES DE PESOS. ($1 5.000.000.00)

El valor de la contratacién sera cancelado por el IMTRAC, al contratista, de la siguiente manera: un
treinta por ciento (30%), al momento de la entrega y el setenta por ciento (70%) restante en dos
cuotas, de acuerdo al Plan Unico de Caja Mensualizado del IMTRAC

7. APROPIACION PRESUPUESTAL

El Instituto Municipal de Transporte y Transito de Corozal-IMTRAC, cuenta con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 07-20210009 del dia 19 del mes de abril del
afio 2021, del Cddigo Presupuestal: No0.21020101, Nombre del Rubro: materiales y
suministros, expedido por el responsable del presupuesto de la entidad.

8. EXIGENCIA DE GARANTIAS

Por la naturaleza de los elementos no se requiere la constitucion de garantias, de igual
forma segun lo preceptuado en el articulo 77 del Decreto 1510 de 2013, en la contratacion

directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo Il de las disposiciones especiales
del decreto mencionado no es obligatoria.

9. RIESGOS DE LA CONTRATACION

TIPO DE RIESGO IMPACTO PROBABILIDAD DE
OCURRENCIA
(En una calificacion
de 1a5,donde 5 (En una calificacion de 1 a 5,
significamuy altoy 1 | donde 5 significa muy altoy 1
muy bajo) muy bajo)
RIESGOS ECONOMICOS: son los derivados del comportamiento del ]
mercado el cual se altera por las fluctuaciones de los precios de los 2 2
insumos, desabastecimiento y especuiacion de los mismo
RIESGOS OPERACIONALES: Estan asociados principalmente con la
operacion del contrato, y se presentan en el momento en que el monto de la
inversion no haya sido la suficiente para cumplir el objetivo del contrato, sea 4 4
por que se requieren mayores cantidades de insumos o bienes distintos a
los pactados contractualmente o por la disponibilidad oportuna o gestién
),
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b

TIPO DE RIESGO IMPACTO PROBABILIDAD DE
OCURRENCIA
(En una calificacion
de 1a5,donde 5 (En una calificacion de 1 a 5,
significamuy altoy 1 | donde 5 significa muy alto y 1
muy bajo) muy bajo)

para la adquisicion de estos insumos o bienes. Otro factor importante es
cuando se presenta la extension del plazo, esto ocurre cuando los contratos
se realizan en tiempos distintos a los inicialmente programados por
circunstancias no imputables al contratista.

10. RECEPCION DE LAS PROPUESTAS:

La oferta debera presentarse en un sobre sellado, en las instalaciones del IMTRAC, Carrera
4 No. 31-38 Barrio San Miguel, Oficina de Juridica, & al correo electrénico

juridicaimtraccorozal@gmail.com a mas tardar hasta el dia 23 de Abril del afio en curso
hasta las 4:00 pm.

11. FACTORES DE EVALUACION:
11.1 Evaluacién Juridica (Admitida / No admitida):

Este factor, es determinante y eliminatorio, por lo tanto debe superarse por todos los
cotizantes sin que se le asigne puntaje alguno. Se verificara que los proponentes cumplan
con la documentacién requerida, dependiendo si es persona Natural o Juridica asi:

S| ES PERSONA JURIDICA.

- Carta de presentacion de la propuesta y suscribirla por parte del Representante Legal
del proponente. Se adjunta modelo

-Original o copia del Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido con una
antelacion menor de tres (3) Meses, por la Camara de Comercio, si de dicho documento
se desprende que las facultades del Representante Legal, estan restringidas, deberan
anexar la autorizacién correspondiente, expedida por el érgano competente. En todo
caso, las personas juridicas dentro de su razén social deberan estar facultadas,
legalmente para contratar el objeto de la invitacion.

-Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) de la empresa.

-Original o copia certificacién de paz y salvo aportes parafiscales firmada por el

Representante legal y/o el Revisor fiscal. (Art.50 de la ley 789 de 2002 y la Ley 828 de juli
10 de 2003.) o planilla de pago. 9§<
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-Fotocopia del certificado de responsabilidades fiscales emitido por la Contraloria general
de la Republica del representante legal (Ley 734/2002, Paragrafo 1 No. 4 Art 38.)

-Certificado de Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion para el representante legal.

-Fotocopia de certificado de antecedentes POLINAL del representante legal.
-Original o copia de la oferta econdmica firmada por el representante legal.
-Fotocopia de la cédula de ciudadania del Representante Legal.

-Certificacion de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en las normas legales que regulan la materia. Se adjunta
modelo

SI ES PERSONA NATURAL

--Carta de presentacion de la propuesta y suscribirla por parte del Representante Legal
del proponente.

- Certificado de Matricula de Persona Natural en Camara de Comercio. En el caso de

ser persona natural debe estar matriculado en las actividades objeto de la presente
invitacién a cotizar.

-Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT)

-Original o copia de certificacion de paz y salvo aportes parafiscales firmada por el

Representante legal y/o el Revisor fiscal. (Art.50 de laley 789 de 2002 y Ia Ley 828 de julio
10 de 2003) o Planilla de pago.

-Fotocopia del certificado de responsabilidades fiscales emitido por la Contraloria general
de la Republica. (Ley 734/2002, Paragrafo 1 No. 4 Art 38.)

-Certificado de Antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

-Fotocopia de certificado de antecedentes POLINAL .
-Original o copia de la oferta econémica debidamente firmada.

- Fotocopia de la cedula de ciudadania del Representante Leg?ﬁa
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-Certificacion de no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en las normas legales que regulan la materia.

- Diligenciar formato de Hoja de Vida de la funcion publica. El cual debera ser descargado
de internet.

- Declaracién de bienes y rentas en el formato de la Funcion Publica.

S| ES PERSONA JURIDICA SIN ANIMO DE LUCRO: los documentos generales y
adicionalmente

e Las personas juridicas sin animo de lucro deberan estar inscritas ante la Oficina de
Asuntos Sociales de Personas Juridicas sin Animo de Lucro de la Gobernacién de Sucre
y demostrar mediante certificado vigente con expedicion no mayor a noventa (90) dias
al cierre del presente proceso a fin de verificar su estado frente a la entidad de control
en cuanto al cumplimiento de sus obligaciones legales y financieras, ello es si no esta

suspendida o cancelada su personeria juridica. La no presentacién de este documento
es causal de Rechazo y no sera subsanable.

S| ES CONSORCIO O UNION TEMPORAL: ademas de los documentos generales,

e Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal.

e Allegar documento de constitucién del consorcio o unién temporal.

e Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o unién
temporal y sefialar las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

¢ Las personas que integran el consorcio o unién temporal deben cumplir los requisitos
legales y acompariar los documentos requeridos en el presente pliego, como si fueran a
participar en forma independiente.

e La postulacién de Consorcios o Uniones Temporales inhabilitara la postulacion de los
miembros que formen parte de estas mismas Uniones, como personas naturales o
juridicas en un mismo proceso.

* La propuesta debe estar firmada por el representante que hayan designado para tal
efecto, las personas naturales o juridicas que lo integran, caso en el cual debera
adjuntarse el(los) documento(s) que lo acredite(n) como tal.

e La postulacién de Consorcios o Uniones Temporales inhabilitara la postulacion de los
miembros que formen parte de estas mismas Uniones, como personas naturales o
juridicas en un mismo proceso.

e Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros
sin obtener la autorizacion previa y expresa del ente ejecutador Instituto Municipal de
Transporte y Transito de Corozal-IMTRAC. En ningun caso podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o unién temporal. - El tiempo ge duracion,
que no sera inferior a dos afios, contados a partir del cierre de Ia invitaciénﬁ/
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e Lamanifestacién expresa de que las partes integrantes suscribiran el contrato que pueda
resultar de esta invitacion y que no podran revocar el consorcio o unién temporal durante

el plazo de su vigencia sin previa autorizacién del Instituto Municipal de Transporte y
Transito de Corozal-IMTRAC.

En el evento de ser seleccionado, el contrato a un consorcio o unién temporal, se debera

tramitar ante la DIAN el NIT dentro de los tres (3) dias siguientes a la aceptacion de la
oferta.

11.2 Evaluacién Técnica (Cumple / No cumple):

Se determinara si el proponente y los documentos de contenido técnico, cumplen o no con
los requisitos establecidos en el numeral 2"especificaciones técnicas. Esta evaluacion es

factor eliminatorio y no da puntaje. El resultado de esta verificacion sera: CUMPLE o NO
CUMPLE.

11.3 Evaluacion Econdmica:

La calificacion de precios sera equivalente a un puntaje de quinientos (500) PUNTOS
maximo.

La entidad procedera a verificar aritméticamente las propuestas, y teniendo en cuenta los

valores se realizara la evaluacion econdmica tomando el precio TOTAL ofertado de cada
propuesta incluida el IVA.

Para la evaluacién de este criterio sélo se tendran en cuenta las PROPUESTAS que

hayan sido ADMITIDAS JURIDICA y que hayan CUMPLIDO con los requisitos TECNICOS
MINIMOS.

En este criterio de evaluacién se tendra en cuenta la propuesta de menor valor,
aquella que resulte mas favorable para el Instituto Municipal de Transporte y
Transito de Corozal-IMTRAC, se le asignaran 500 puntos asi:

VALOR PUNTAJE
Obtendra el mayor puntaje quien ofrezca el 500 Puntos
menor valor TOTAL de la propuesta
presentada

12. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA: De conformidad con la
Resolucion 005 del 08 de Marzo de 2017“. Por medio de la cual se adopta el manual de
contratacion, supervision e interventoria y se crea el Comité de Contratacion del Institut
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Municipal de Transporte y Transito de Corozal-IMTRAC es

una invitacion para contratacion
en forma directa.

13. PRESENTACION DE PROPUESTAS

Se deben presentarse si es en medio fisico Un (1) original, o si es via correo electrénico,

igualmente, debidamente foliadas y legajadas, la cual contendra la informacion Juridica,
técnica y econémica solicitada.

14. ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacion se efectuara en consonancia con el deber de la contratacion directa,
escogiendo el ofrecimiento mas favorable para el Instituto Municipal de Transporte y

Transito de Corozal-IMTRAC y a los fines que el mismo persigue, sin tener en consideracion
factores de afecto o interés ni motivacion subjetiva alguna.

La adjudicacion se hara de acuerdo a los resultados obtenidos en las evaluacionea@» .

1 - -
A \j \\) ‘.“ ’ \/
OSE GREG ) IO CON FhSRAS MARQUEZ
Director

Proyecto:
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